CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE PARNAMIRIM/PE
Casa Antonio Lustosa de Oliveira Labral

CAMARA MUNICIPAL DO PARNAMIRIM/PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 014/2024
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 010/2024
Torna-se publico que o(a)CAMARA MUNICIPAL DO PARNAMIRIM/PE, inscrita no CNPJ: 35.446.376/0001-09, por meio do
AGENTE DE CONTRATACAO e a equipe de apoio, designado pela Portaria02, 03, 11 e 12 de 2025, sediado na na Rua Dr.
Miguel n° 08 - Centro, nesta Cidade Parnamirim CEP 56.163-000, realizara Dispensa, com critério de julgamento menor prego,
na hipbtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao:
Inicio de Recebimento das Propostas: 10/03/2025 AS 08:00H
Fim do Recebimento das propostas: 13/03/2025 ATE 08:00H

E-mail para recebimento das propostas: licitacaocamaraparnamirim@gmail.com

Critério de Julgamento: menor preco

OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo, por dispensa de licitagao,
de CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTAR SERVICOS TREINAMENTO E
ACOMPANHAMENTO DAS TAREFAS ADMINISTRATIVAS, ALEM DE DIGITAGAO, DIGITALIZACAO,
ELABORACAO E EMISSSAO DE DOCUMENTOS E ATUALIZACAO CADASTRAL DOS ARQUIVOS DOS
SERVIDORES CONTRATADOS, COMISSIONADOS, EFETIVOS E ELETIVOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DE PARNAMIRIM/PE PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagéo Direta e seus anexos.

O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

PARTICIPAGAO NA DISPENSA.

A participagao na presente dispensa ocorrera por meio do recebimento das propostas por e-mail.

O procedimento sera divulgado no portal oficial do érgdo e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, pela
plataforma LICITANET e pelo Diério oficial dos Municipios de Pernambuco AMUPE.

O fornecedor é o responsavel por qualquer envio de e-mail efetuada diretamente ou por seu representante.
N&o poderéo participar desta dispensa de licitagao os fornecedores:
que néo atendam as condigdes deste Aviso de Contratagao Direta e seu(s) anexo(s);

estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder
administrativa ou judicialmente;

que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagéo versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou do projeto executivo, ou

empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
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do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo, impossibilitada de contratar em decorréncia de
sancdo que lhe foi imposta;
d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente

do érgédo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagéo ou na
gestéo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro

grau;
e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores & divulgagcdo do aviso, tenha sido condenada

judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes
anélogas as de escravo ou por contratagédo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.
Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acérdao n® 746/2014-TCU-Plenario);
e

Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com
reparticdo de receitas e despesas entre 0s cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

Em sendo permitida a participagao de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios previstos para as microempresas e
empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de junho de 2007.

N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa ou da execu¢do do contrato agente publico do 6rgéo ou entidade
contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133,
de 2021.

CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

O ingresso do fornecedor na dispensa ocorrera com o envio ao e-mail licitacaocamaraparnamirim@gmail.com da sua proposta
inicial, na forma deste item.

O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhara, por e-mail, a proposta com a
descri¢do do objeto ofertado € o preco, até a data e o horério estabelecidos.

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial 0 prego, vinculam a Contratada.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo do objeto;

Os pregos ofertados na proposta serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, néo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragéo, sob alegagao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

A apresentagéo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com
0 que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
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No cadastramento da proposta, o fornecedor devera, também, assinalar as declaracdes (anexo V), relativo aos seguintes
quesitos:

que inexistem fatos impeditivos para sua habilitag&o no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;
que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas, assumindo-as como firmes e verdadeiras;

que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que
trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituic&o;

que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Aviso de Contratagdo Direta, seus anexos e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias;

que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢éo.

que n&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos
incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicao Federal;

que inexistem fatos supervenientes impeditivos para a sua habilitagdo neste certame, (artigo 32, §2°, da Lei n° 8.666, de
1993).

Que ndo constam em nossos quadros societarios, colaboradores do(a) do érgao licitante, que mantenham vinculo familiar com
detentor de cargo em comissdo ou fungéo de confianga, atuante na area responsavel pela demanda ou contratagéo, ou de
autoridade a ele hierarquicamente superior

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGCO

Encerrada o envio das propostas, serd verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequagao do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a contratagéo.

No caso de o prego da proposta do primeiro colocado estar acima do prego maximo definido para a contratacdo, 0 mesmo sera
desclassificado se permanecer acima do estimado;

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagdo, sera solicitada os documentos
complementares, se necessarios.

O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagéo.
Sera desclassificada a proposta vencedora que:

contiver vicios insanaveis;

nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o méximo definido para a contratagéo;

néo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
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apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto,
sera considerada inexequivel a proposta de prego:

for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que
0 ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes
de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,
poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo da proposta. A planilha podera ser ajustada
pelo fornecedor, no prazo indicado pelo agente de contratagédo, desde que nao haja majoracéo do preco.

O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicacao de recolhimento de impostos e contribuicbes
na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagéo
escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada no objeto.

Se a proposta for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagao.

Encerrada a anélise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de
Contratacdo Direta.

HABILITAGAO

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagio constam do ANEXO | - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA
HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado.

O Agente de contratagéo verificard se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigbes de
participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 3.6 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

5.2.1.  Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP,
através da consulta no link (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu so6cio majoritario, por forga da
vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

0 o6rgéo promotor da licitagdo podera consultar cadastros oficiais nao previstos no edital.

Se for identificada a presenga de alguma sangdo que alcance outros érgaos, o licitante sera inabilitado devido a falta de
condigdes para participar
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O néo envio da documentagéo solicitada, no tempo estipulado pelo agente de contratagdo, na inabilitagdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagdo dos j& apresentados
para a habilitacdo, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, no prazo estipulado pelo agente de contratacdo sob pena de
inabilitag&o.

Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos mediante apresenta¢do dos documentos
originais nao-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do documento digital.

N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagédo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficard obrigado a comprovar os
requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver
concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagéo, além da aplicacdo das sangdes cabiveis.

N&o havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitagao recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es)
valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagéo do fornecedor nos remanescentes.

Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos,
ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta
subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condicdes de habilitagao

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor seré habilitado.

CONTRATAGAO

Apbs a homologagéo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratacao, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento
equivalente.

O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar o Termo de
Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagao), sob pena de
decair o direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagéo Direta.

Alternativamente a convocagéo para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a
Administragdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizagéo de acesso a sistema de processo eletrnico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao
sistema de processo eletrénico.

O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e
aceita pela Administrago.
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O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de
que:

referida Nota estéa substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de negdcios ali estabelecida as disposigdes da Lei n°® 14.133,
de 2021;

a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo séo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021e
reconhece o0s direitos da Administragéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

O prazo de vigéncia da contratagéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de
2021, quais sejam:

dar causa a inexecugao parcial do contrato;

dar causa a inexecug&o parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo;

dar causa a inexecugao total do contrato;
deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a dispensa ou a
execucao do contrato;

fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo ap6s 0
encerramento.

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 7.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta,quando nao se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave;
b) Multa de 15 % ( quinze por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por

qualquer das infragOes dos subitens 7.1.1 a7.1.12;
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C) Impedimento de licitar e contratarno dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos, nos casos dos subitens 7.1.2 a 7.1.7 deste Aviso de Contratacdo
Direta, quando n&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méximo de 6 (seis)
anos, nos casos dos subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais
grave;

A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagéo integral do dano
causado a Contratante (art. 156, §9°)

Todas as sangdes previstas neste Aviso poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimag&o (art. 157)

Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente (art. 156, §8°).

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de
15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sangdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para o Contratante;

a implantacao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos
na referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coliga¢do ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160)

As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

As sang0es por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas nos anexos a este Aviso.

DAS DISPOSICOES GERAIS

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administragao
podera:
Rua Dr. Miguel, n® 08 - Centro - Parnamirim — PE | CEP: 56.163-000
CNPJ: 35.446.376/0001-09 | www.parnamirim.pe.leg.br
Telefone: (87) 3883-1325 / 3883-1127 | camaraparnamirim@hotmail.com


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§9
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§7
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art157
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§8
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art159
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE PARNAMIRIM/PE
Casa Antonio Lustosa de Oliveira Labral

republicar o presente aviso com uma nova data;

valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitacio exigidas.

Buscar novos fornecedores de maneira direta, que atendam as condigdes do aviso de contratagao direta;
No caso dos subitens anteriores, a contratagao seré operacionalizada fora deste procedimento.
fixar prazo para que possa haver adequac&o das propostas ou da documentacéo de habilitacdo, conforme o caso.

As providéncias dos subitens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de
quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo néo conste deste Aviso de
Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragéo na respectiva notificacao.

Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda do negdcio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragio ou de sua desconex&o.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagéo do certame na data marcada, a
sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que néo haja comunicagdo em contrario.

Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio da proposta observardo o horario de
Brasilia-DF, inclusive para contagem da documentag&o relativa ao procedimento.

No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragao podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substéncia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de habilitagéo e classificagao.

Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo de contratagao.

Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

Integram este Aviso de ContratagZo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | — Documentagéo exigida para Habilitagao
ANEXO Il - Termo de Referéncia;
ANEXO Il = Minuta de Termo de Contrato;
ANEXO IV — Declaragdes;
PARNAMIRIM/PE, 07 de marco de 2025.

WANDERLAN QUEIROZ LEITE
Presidente da CaAmara DO PARNAMIRIM/PE
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 014/2025
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 010/2025

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor séo aquelas discriminadas nos itens a seguir:

1.1 Habilitagao juridica

111 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

1.1.2 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

1.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa

individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

1.15 Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de abril de 2020;

1.1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
1.1.7 Filial, sucursal ou agénciade sociedade simples ou empresaria - inscrigdo do ato constitutivo da filial,

sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

1.1.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

1.1.9 Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada sujeita a
autorizacéo), expedido por ....... (especificar 0 drgdo competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

1.1.10 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

1.2 Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:

1.2.1 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
1.24
1.25 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de

certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.
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1.2.6 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/municipal/distrital, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

1.2.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2007, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

1.2.7 prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.2.7.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacéo de certidao ou declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

13 Habilitagdo econdmico-financeira:

1.3.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

1.4 Habilitagao técnica:

1.4.1 Atestado (s) de Capacidade Técnica, emitido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que o
licitante fornece ou forneceu bens de natureza compativel com o (s) objeto (s) do (s) lote (s) arrematado (s).

1.4.2 Declaragbes do Anexo IV
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ANEXO I
TERMO DE REFENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 014/2024
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 010/2024

1.0. DO OBJETO

11. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTAR SERVICOS
TREINAMENTO E ACOMPANHAMENTO DAS TAREFAS ADMINISTRATIVAS, ALEM DE
DIGITAGAO, DIGITALIZACAO, ELABORAGAO E EMISSSAO DE DOCUMENTOS E
ATUALIZACAO CADASTRAL DOS ARQUIVOS DOS SERVIDORES CONTRATADOS,
COMISSIONADOS, EFETIVOS E ELETIVOS DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
PARNAMIRIM/PE PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES.

2.0. JUSTIFICATIVA

2.1. Para a contratagao:
2.1.1. A contratagéo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento, especificaces

técnicas e informagdes complementares que o acompanham, quando for o caso, justifica-se: Pela
necessidade da devida efetivagdo da CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
PRESTAR SERVICOS TREINAMENTO E ACOMPANHAMENTO DAS TAREFAS
ADMINISTRATIVAS, ALEM DE DIGITACAQ, DIGITALIZACAO, ELABORAGAO E EMISSSAO DE
DOCUMENTOS E ATUALIZAQAO CADASTRAL DOS ARQUIVOS DOS SERVIDORES
CONTRATADOS, COMISSIONADOS, EFETIVOS E ELETIVOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DE PARNAMIRIM/PE PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES. Considerada
oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida de interesse publico; e ainda, pela necessidade de
uma maior transparéncia dos servigos executados pelo Legislativo Municipal e a divulgagao das acgdes
desta renomada casa, fazendo assim as transmissdes na integra das sessoes.

2.2. Para a estimativa de quantitativos:

2.2.1. O quantitativo e a respectiva unidade da presente contratagdo foram devidamente definidos

mediante observancia na necessidade dos servigos a serem realizados.

3.0. DA CONTRATAGAO DOS SERVIGOS
3.1. As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contrata¢do séo:

ITEM | DESCRIGAO DOS ITENS UNID | QUANT

VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
EM PRESTAR SERVICOS TREINAMENTO E
1 | ACOMPANHAMENTO DAS TAREFAS 12 2.905,63
ADMINISTRATIVAS, ALEM DE  DIGITAGAO,
DIGITALIZAGAO, ELABORAQﬁN\O E EMISSSAO DE VES
DOCUMENTOS E ATUALIZACAO CADASTRAL DOS

34.867,56
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ARQUIVOS DOS SERVIDORES CONTRATADOS,
COMISSIONADOS, EFETIVOS E ELETIVOS DA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
PARNAMIRIM/PE PELO PERIODO DE 12 (DOZE)
MESES.

TOTAL| 34.867,56

4.0. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1. Salienta-se que na referida contratagdo, sera concedido o tratamento diferenciado e simplificado
para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposi¢des contidas nos Arts.
47 e 48, da Lei Complementar n° 123/2007, visto estar presente a excegao prevista no inciso 1V, do
Art. 49, do mesmo diploma legal: Licitagao dispensavel - Art. 75, II, da Lei Federal n® 14.133/21.

4.2. No processo, portanto, deverdo ser considerados preferencialmente apenas os fornecedores ou
executantes enquadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Equiparados, nos
termos da legislagéo vigente.

5.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

5.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

5.2. Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execu¢do do objeto da
presente contratagao, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3. Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos servigos,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, 0 que ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4. Observar, em compatibilidade com o objeto da contragéo, as disposi¢des dos Arts. 115 a 123 da
Lei 14.133/21

6.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

6.1. Prestar de maneira satisfatoria, os servigos de assessoria e consultoria elencados no item 1.1. do presente
instrumento.

6.2. Nao ceder ou transferir a terceiros, no todo o presente Contrato, sem prévio e expresso consentimento do
Contratante.

6.3. Alocar os recursos materiais € humanos necesséarios a execugdo dos servicos, assumindo integral e
exclusiva responsabilidade por todos e quaisquer énus trabalhistas e previdenciarios.

6.4. Manter durante toda a execugéo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as
condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas no credenciamento.

6.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Camara ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo na execucdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Contratante.

6.6. Enviar ao Contratante, mensalmente ou sempre que solicitado, relatérios detalhados sobre as atividades
realizadas e encaminhar, de imediato, copias de recursos e outras pegas processuais protocolizados.
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6.7. Responder civil e criminalmente pela guarda e conservagdo de toda a documentagédo que Ihe for entregue
pela Camara.

6.8. Entregar a Controladoria Geral da Cémara, na hipotese de rescisdo contratual, relatorios sobre todos os
processos sob seu patrocinio, com 0s respectivos dossiés, contendo cépia das peticdes de renlncia aos
mandatos, se for 0 caso, devidamente protocolizadas.

6.9. A inadimpléncia da Contratada com referéncia aos encargos fiscais, comerciais e trabalhistas nao
transfere & Camara a responsabilidade por seu pagamento, nem poderé onerar o objeto do contrato.

6.10. Planejamento de Treinamentos: Desenvolver planos de treinamento que atendam as
necessidades dos servidores e aos objetivos da cdmara municipal de Parnamirim.

6.11. Criacdo de Materiais: Produzir materiais de treinamento, como por exemplo:
apresentacoes.

6.12. Ministrar Treinamentos: Conduzir sessoes de treinamento de maneira clara e envolvente,
utilizando técnicas que facilitem o aprendizado.

6.13. Feedback: Fornecer feedback construtivo aos servidores para ajudar no desenvolvimento de
suas habilidades.

6.14.  Atualizacdo Continua: Manter-se atualizado com as ultimas tendéncias e melhores préticas
da area para garantir que os treinamentos sejam relevantes e eficazes.

6.15. Suporte: Oferecer suporte continuo aos servidores durante os treinamentos, para garantir a
aplicacdo préatica do que esta sendo passado.

6.16. Digitacdo de Documentos: Transcrever textos, informacGes ou dados a partir de
manuscritos, gravagdes ou documentos impressos para formatos digitais quando necessario.

6.17. Revisdo de Textos: Verificar e corrigir erros de digitagdo, ortografia e gramatica para
garantir a precisdo dos textos.

6.18. Digitalizacdo de Documentos: Utilizar scanners para converter documentos fisicos em
arquivos digitais.

6.19. Organizagdo de Arquivos Digitais: Manter os arquivos digitais organizados em pastas e
sistemas de gerenciamento de documentos.

6.20. Backup de Dados: Realizar backups regulares dos arquivos digitais para garantir a
seguranca e preservacao das informacdes.
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6.21. Manutencdo de Equipamentos: Garantir que os equipamentos de digitalizacéo e digitacéo
estejam em bom estado de funcionamento e comunicar eventuais problemas técnicos ao suporte
adequado.

6.22. Confidencialidade: Manter a confidencialidade das informagfes contidas nos documentos,
especialmente se forem sensiveis ou confidenciais.

6.23. Meios de atuacdo: Prestar o servi¢co do objeto deste contrato de maneira home Office e
presencial durante o horario de funcionamento da Camara Municipal de Parnamirim sempre que
solicitado pelo Agente de contratacao.

7.0. DO PRAZO E DA VIGENCIA

7.1. Os prazos maximos de inicio de etapas de execucdo e de conclusdo do objeto da contratacéo,
que admite prorrogagdo nas condicdes e hipdteses previstas na Lei 14.133/21, serdo de 12 (doze)
meses a contar da data de assinatura do contrato:

8.0. DO REAJUSTAMENTO

8.1. Os pregos contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagédo do Contratado, os pregos poderéo
sofrer reajuste apos o interregno de um ano, na mesma proporcdo da variagdo verificada no
IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base 0 més do orcamento estimado, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.4. No caso de atraso ou néo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente t&o logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar
memoria de célculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

8.5. Nas aferi¢Oes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagao
entdo em vigor.

8.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

8.9. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdémico—financeiro, quando
for o caso, sera de até 1 (um) més, contado da data do fornecimento da documentagdo comprobatoria
do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel, observadas as disposi¢cdes dos Arts.
124 a 136, da Lei 14.133/21.

9.0. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposi¢des dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte
maneira: Mensalmente, para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento de
cada parcela.
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10.0. DA VERIFICAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1. Se necesséria a verificagdo da qualificagdo técnica e econdmico-financeira do licitante, a
documentacao essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, sera restrita aquela
definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21, respectivamente.

10.2. Salienta-se que a documentacdo relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em
habilitagéo juridica; qualificagé&o técnico-profissional e técnico-operacional; habilitagdes fiscal, social e
trabalhista; e habilitagdo econdémico-financeira; podera ser dispensada, total ou parcialmente, dentre
outras, nas contratacdes em valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de licitagéo para
compras em geral, conforme as disposi¢des do Art. 70, do mesmo diploma legal.

11.0. DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

11.1. Executada a presente contratacdo e observadas as condi¢des de adimplemento das obrigagdes
pactuadas, os procedimentos e condigdes para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerdo,
conforme 0 caso, as disposic¢des do Art. 140, da Lei 14.133/21.

11.2. Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisério, se dara
pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze) dias
da comunicacdo escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento definitivo, sera
emitido e assinatura pelas partes, apenas ap6s o decurso do prazo de observagéo ou vistoria, que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

12.0. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

12.1. Serédo designados pelo Contratante representantes com atribuicbes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua
execucdo, respectivamente, permitida a contratagdo de terceiros para assisténcia e subsidio de
informagdes pertinentes a essas atribuigdes.

13.0. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do
interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma,
condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as
seguintes sancdes: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa
a inexecucdo parcial do contrato, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave; b —
multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de
atraso injustificado na execug&o do objeto da contratagdo; ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o
valor do contrato por qualquer das infragdes administrativas previstas no referido Art. 155; d —
impedimento de licitar e contatar no @mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas
infragbes administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155,
quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave; e — declara¢do de inidoneidade para
licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos
incisos VIII, IX, X, Xl e XlI do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo que justifiquem a imposi¢éo de
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penalidade mais grave que a sancao referida no § 4° do referido Art. 156; f — aplicagdo cumulada de
outras sancgdes previstas na Lei 14.133/21.

13.2. Se o valor da multa ou indenizagdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apds a
comunicagao ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a
que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou,
quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0. DA COMPENSAGAO FINANCEIRA

14.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagéo
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo
pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razdo do atraso no pagamento serao
calculados com utilizag&o da seguinte formula: EM =N x VP x |, onde: EM = encargos moratérios; N =
numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da
parcela a ser paga; e | = indice de compensacao financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365,
sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo
indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipdtese do referido indice estabelecido
para a compensacdo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, seré adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagao entdo em vigor.

Parnamirim - PE, 03 de fevereiro de 2025.

MARIA EMILIA QUEIROZ DOS SANTOS
Tesoureira
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ANEXO Il
MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 014/2024
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 010/2024

Pelo presente instrumento particular de Contrato de prestacéo de servigos que entre si celebram, de um lado: CAMARA DE
VEREADORES DE PARNAMIRIM-PE, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, Cadastrada no CNPJ do MF sob o n?
35.446.376/0001-09, com sede na Rua Dr. Miguel n® 08 - Centro, nesta Cidade Parnamirim CEP 56.163-000, doravante
denominado CONTRATANTE, neste ato representado pelo Presidente da Camara de Vereadores Wanderlan Queiroz
Leite, brasileiro, Casado, portador do CPF ne 028.470.237-02 e do RG n2 5.099.237-SSP-PE, residente e domiciliado na
Rua José Magalhdes Landim, n° 01, Centro, CEP n¢ 56.163-000, Parnamirim - PE, de outro lado a empresa
--, CNPJ n° --, com sede na Rua --, -, em CIDADE/ESTADO, representada neste ato pelo Sr.
--, nacionalidade, estado civil, profissao, portador do CPF n° -- e Cl n° --, doravante denominada CONTRATADA, pactuam o
presente Contrato, cuja celebragao foi autorizado pelo Processo Licitatério n° DISPENSA - CONTRATACAO DIRETA
n°___ , declaram por este instrumento, e na melhor forma do direito, ter justo e acertado entre si, mediante clausulas e
condigdes a seguir expostas:

CLAUSULAPRIMEIRA-OBJETO

1.1 — Constitui 0 objeto do CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTAR SERVICOS
TREINAMENTO E ACOMPANHAMENTO DAS TAREFAS ADMINISTRATIVAS, ALEM DE DIGITAGAO,
DIGITALIZACAO, ELABORACAO E EMISSSAO DE DOCUMENTOS E ATUALIZACAO CADASTRAL DOS
ARQUIVOS DOS SERVIDORES CONTRATADOS, COMISSIONADOS, EFETIVOS E ELETIVOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE VEREADORES DE PARNAMIRIM/PE PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, conforme
descri¢des abaixo:

CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL DE REALIZAGAO DOS SERVIGOS

2.1- Os servigos objetos deste contrato sera realizado na sede da Camara de Vereadores de Parnamirim — PE no enderego:
na Rua Dr. Miguel n°® 08 - Centro, nesta Cidade Parnamirim CEP 56.163-000, ou por de maneira home Office sempre que
solicitado e presencial durante o horério de funcionamento da Cédmara Municipal de Parnamirim sempre que solicitado pelo
Agente de contratagdo ou Presidente da mesa Diretora.

CLAUSULA TERCEIRA -

| - DOS DEVERES DA CONTRATANTE:

a). Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as clausulas do
respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

b). Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucdo do objeto da presente
contratagéo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

c). Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos servigos,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, 0 que nao exime o Contratado de suas responsabilidades
pactuadas e preceitos legais.
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d). Observar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposi¢cées dos Arts. 115 a 123 da Lei
14.133/21.

Il - DA CONTRATADA

a). Prestar de maneira satisfatéria, os servicos de assessoria e consultoria elencados no item 1.1. do presente
instrumento.

b). Ndo ceder ou transferir a terceiros, no todo o presente Contrato, sem prévio e expresso consentimento do
Contratante.

c). Alocar os recursos materiais € humanos necessarios a execucdo dos servigos, assumindo integral e exclusiva
responsabilidade por todos e quaisquer 6nus trabalhistas e previdenciarios.

d). Manter durante toda a execugao do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des
de habilitagéo e qualificacao exigidas no credenciamento.

e). Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Camara ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo
na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo
Contratante.

f). Enviar ao Contratante, mensalmente ou sempre que solicitado, relatérios detalhados sobre as atividades realizadas e
encaminhar, de imediato, copias de recursos e outras pegas processuais protocolizados.

g). Responder civil e criminalmente pela guarda e conservacdo de toda a documentagéo que Ihe for entregue pela
Cémara.

h). Entregar a Controladoria Geral da Camara, na hipétese de rescisao contratual, relatdrios sobre todos os processos
sob seu patrocinio, com os respectivos dossiés, contendo cépia das peticdes de renuncia aos mandatos, se for o caso,
devidamente protocolizadas.

i). A inadimpléncia da Contratada com referéncia aos encargos fiscais, comerciais e trabalhistas néo transfere a Camara
a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato.

j). Planejamento de Treinamentos: Desenvolver planos de treinamento que atendam as necessidades dos
servidores e aos objetivos da camara municipal de Parnamirim.

k). Criacao de Materiais: Produzir materiais de treinamento, como por exemplo: apresentagdes.

). Ministrar Treinamentos: Conduzir sessdes de treinamento de maneira clara e envolvente, utilizando
técnicas que facilitem o aprendizado.

m). Feedback: Fornecer feedback construtivo aos servidores para ajudar no desenvolvimento de suas
habilidades.

n). Atualizacdo Continua: Manter-se atualizado com as ultimas tendéncias e melhores préaticas da area para
garantir que os treinamentos sejam relevantes e eficazes.

0). Suporte: Oferecer suporte continuo aos servidores durante os treinamentos, para garantir a aplicagdo
pratica do gue esta sendo passado.

p). Digitacdo de Documentos: Transcrever textos, informacdes ou dados a partir de manuscritos, gravacfes
ou documentos impressos para formatos digitais quando necessario.

q). Revisao de Textos: Verificar e corrigir erros de digitacdo, ortografia e gramatica para garantir a precisdo
dos textos.

r). Digitalizacdo de Documentos: Utilizar scanners para converter documentos fisicos em arquivos digitais.
s). Organizacdo de Arquivos Digitais: Manter os arquivos digitais organizados em pastas e sistemas de
gerenciamento de documentos.

t). Backup de Dados: Realizar backups regulares dos arquivos digitais para garantir a seguranca e
preservacdo das informacoes.

u). Manutencao de Equipamentos: Garantir que os equipamentos de digitalizacdo e digitagdo estejam em
bom estado de funcionamento e comunicar eventuais problemas técnicos ao suporte adequado.

v). Confidencialidade: Manter a confidencialidade das informagdes contidas nos documentos,
especialmente se forem sensiveis ou confidenciais.
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w). Meios de atuacdo: Prestar o servico do objeto deste contrato de maneira home Office e presencial
durante o horario de funcionamento da Camara Municipal de Parnamirim sempre que solicitado pelo Agente
de contratacéo.

CLAUSULA QUARTA -DA FISCALIZACAO

4.1. O acompanhamento e fiscalizagdo do presente contrato ficard a cargo da Cémara Municipal de
Parnamirim, por meio do funcionario

CLAUSULA QUINTA-DO PREGO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

a) A CONTRATADA recebera o valor por sessdo de R$ ( ), 0 pagamento sera
efetuado em até 30 dias ap6s recebimento e vistoria do produto, e da Nota Fiscal na contabilidade, devidamente
assinada pelo funcionario responsavel, correspondente ao valor das mercadorias ja entregues;

b) A CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE o numero da conta corrente, agéncia e Banco, para
depdsito online, sendo esta a unica forma de pagamento a ser efetuada.

CLAUSULA SEXTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes do presente pregdo correrdo por conta da rubrica, sendo:
CAMARA MUNICIPAL DE PARNAMIRIM:

01. Poder Legislativo )
01.031.1000.2001.0000- MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
33.90.39- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

CLAUSULA SETIMA - PENALIDADES E MULTAS

7.1. Pelo inadimplemento das obriga¢des, a CONTRATADA, conforme a infragao estara sujeita as seguintes penalidades:

a) Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato a CONTRATANTE poderd aplicar a
CONTRATADA as sancbes previstas na Lei Federal n°® 14.133/2022 e suas alteragbes, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa;

b) executar o objeto com irregularidades, passiveis de correcao durante a execugao e sem prejuizo
ao resultado: adverténcia;

c) O atraso injustificado no cumprimento das obrigag6es contratuais sujeitara 0 CONTRATADO a
multa que mora de 1% (um por cento) ao dia, por dia util que exceder o prazo, sobre o valor da nota de empenho,
ou do saldo nao atendido, respeitando os limites da Lei Civil e sem prejuizo da possibilidade de rescisdo unilateral
do contrato pela Administracdo e da aplicagdo das sanges previstas no Edital e na legislagao inicialmente citada;

d) As multas devidas e/ou prejuizos causados as instalagdes da contratante, pela contratada,
serdo deduzidos dos valores a serem pagos, recolhidos em conta especifica em favor da contratante, ou
cobrados judicialmente;

e) O descumprimento parcial ou total, por uma das partes que lhes correspondam, ndo sera
considerado como inadimplemento contratual se tiver ocorrido por motivo de caso fortuito ou de forga maior,
devidamente justificados e comprovados, cujos efeitos ndo eram possiveis evitar, ou impedir.

CLAUSULA OITAVA-DA RESCISAO
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a) A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejara a rescisdo do instrumento com as
consequéncias nele estabelecidas e as previstas nos artigos da Lei Federal n°® 14.133/2022.

b) O descumprimento das obrigagbes assumidas neste contrato devera ser objeto de
comunicagao escrita, tendo a parte inadimplente o prazo de 05 (cinco)dias para eleger o que entender de direito.

CLAUSULA NONA-DAVIGENCIA

9.1. O presente contrato tera sua vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do contrato.
CLAUSULA DECIMA - CASOS OMISSOS

10.1. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal 14.133/2022,

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Parnamirim -PE para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Contrato.

E por estarem assim ajustados, assinam o presente instrumento, por si e por seus sucessores em trés vias iguais e
rubricadas para todos os fins de direito, na presenga de duas testemunhas instrumentais que também assinam.

Parnamirim, __ de de 2025
CONTRATADA CONTRATANTE
Matricula: Fiscal de contrato

Testemunhas:

CPF CPF
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ANEXOIV
MODELOS DE DECLARAGOES

PROCESSO LICITATORIO N° 014/2025
DISPENSA - CONTRATAGAO DIRETA N° 010/2025

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIll DO ART. 7° DA
CONSTITUIGAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

A BMPIESA ..ot , inscrita N0 CNPJ Sob 0 N° o e ,
SIUAAA NA v b , DECLARA, sob as penas da lei, para surtir
efeito junto a Camara de Vereadores de Parnamirim/PE, perante o processo licitatorio sob a modalidade DISPENSA
- CONTRATAGAO DIRETA N° 010/2025, que ndo incide na proibigdo contida no inciso XXXIIl do Art. 7° da
Constituicao da Republica Federativa do Brasil.

Por ser verdade, firma a presente.

Local, Data e Assinatura.
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PROCESSO LICITATORIO N° 014/2025
DISPENSA - CONTRATAGAO DIRETA N° 010/2025

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO NOS TERMOS DA LEI
14.133/21.

A BMPIESA ..ot , inscrita N0 CNPJ sob 0 N° oo e ,
Y10 o = 1 1 IR , DECLARA, para surtir efeito junto a Camara de
Vereadores de Parnamirim/PE, perante o processo licitatério sob a modalidade DISPENSA - CONTRATAGAO
DIRETA N° 010/2025, que cumpri os requisitos de habilitacdo e que a proposta apresentada esta em conformidade
com as exigéncias do edital.

Por ser verdade, firma a presente.

Local, Data e Assinatura.
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PROCESSO LICITATORIO N° 014/2025
DISPENSA - CONTRATAGAO DIRETA N° 010/2025

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES

, inscrita no CNPJ/CPF sob o n° , com endereco na

, n° , bairro , Municipio de , Declara, para todos os fins de direito, a
inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos da qualificagdo ou que comprometam a idoneidade da
proponente nos termos da Lei 14.133/21 de 01 de abril de 2021, e suas alteragdes, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data , de de2025.
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