PARNAMIRIM

Gabinete do Prefeito
LEI MUNICIPAL N°® 1230/2024

EMENTA: DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO
DE PARNAMIRIM - PE, CRIA E EXTINGUE
CARGOS, VAGAS E SIMBOLOS E DA QUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito do Municipal de Pamamirim, Estado de Pernambuco, usando das atribuicdes que
lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, faz saber que o soberano Plenaric do Poder
n_egislativo Municipal, APROVOU e SANCIONOU o Seguinte Projeto de Lei:

CAPITULO | - DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Para cumprir suas finalidades Administrativas, a Camara Municipal de Parnamirim — PE,
passa a funcionar com a seguinte Estrutura Administrativa e Organizacional defineada conforme os

Orgaos e as Unidades de Servicos a seguir especificados, os quais ficam criados em carater
permanente, da seguinte forma:

1. Orgao de Deliberac3o:
Plenario

2 Orgaos Técnicos:

~ Comissdes Permanentes;

Comissdes Temporarias.

3.  Orgao de Diregdo:
Mesa Diretora

4. ORGAOS DA ADMINISTRACAO GERAL:
Secretaria Administrativa;
Departamento Legislativo;
Departamento de Compras;
Departamento Financeiro e Contabil;
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5.  ORGAOS DO CONTROLE INTERNO:
Controladoria interna;
6.  Ouvidoria Legisiativa.

CAPITULO Il - DA COMPETENCIA DOS ORGAOS SEGAO | - DO ORGAQO DE DELIBERAGAO:

Art. 2° - O Plenario € o 6rgéo deliberativo da Camara e é constituido pela reunido dos Vereadores
em exercicio, em local, forma e nimero legal para deliberar.

ni'arégrafo Unico: Ao Plenario competem atribuicbes constantes no Regimento interno da Camara
Municipal, bem como sera regulamentado pelas regras constantes no Regimento Interno sobre a
matéria.

SECAO i - DOS ORGAOS TECNICOS:

Art. 3° - As Comissdes Legislativas sdo 6rgdos técnicos, constituidos pelos membros da Camara
Municipal de Vereadores, em carater permanente ou temporario, destinadas a proceder a estudos,
emitir pareceres especializados e realizar estudos ou investigacdes sobre fatos determinados, ou a
representacao da Camara Municipal de Vereadores.

Paragrafo Unico: Competem as Comissdes as atribuicOes constantes no Regimento Interno desta
Camara Municipal.

SECAO 1l - DO ORGAO DE DIREGAO:

Art. 4° - A Mesa Diretora compde-se do Presidente, do 1° Secretario e do 2° Secretario, a ela
i as funcles diretivas, executivas e disciplinares de todos os trabalhos legislativos e
administrativos da Camara e demais atribuigdes constantes no Regimento Interno desta Camara.

Paragrafo Unico: A Mesa Diretora compete as atribuicdes constantes no Regimento interno desta
Casa de Leis, ademais, a competéncia dos membros componentes da Mesa Diretora encontra-se
regulamentados pelo Regimento Interno desta Casa Legislativa e para auxiliar no desempenho das
competéncias previstas no Regimento Interno a Mesa Direfora contara com um 01 Assessor
Especial destinado ao Gabinete da Presidéncia.

SECAO IV - DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO GERAL:

Art. 5° - Ficam criados no ambito da Camara Municipal de Pamamirim - PE, os 6rgdos de
Administracao, responsaveis por planejar, coordenar, orientar, dirigir e controlar todas as atividades
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§1°. Compete ainda & supervisdo, coordenacéo e execuciio das atividades legislativas, bem como
expediente externo, publicacdo, manuseio e arquivo dos Atos Oficiais da Camara.

§2° Integram a estrutura basica dos 6rgdos administrativos os seguintes departamentos: | -
Secretaria Administrativa;

It - Departamento Legislativo; Il - Departamento de Compras;

IV - Departamento Financeiro e Contabil.

Art. 6° - A Secretaria Administrativa serd composta pelo cargo de Assessor de Departamento
Pessoal, cargo de provimento comissionado e pelos cargos de Diretor Administrativo, Analista
legislativo, auxiliares administrativos, auxiliar de servigos gerais, cargos de provimento efetivo.

ﬂ’arégrafo Unico - A Secretaria Administrativa compete as atividades de:
i - Supervisdo, coordenacdo, execucio das atividades legislativas,

il — Organizacdo dos expedientes extemos e internos, como sessbes ordinarias,
extraordinarias, audiéncias piblicas e quaisquer Atos Oficiais da Camara;

i - manuseio e arquivo dos Atos Oficiais da Camara;

v — Supervisdo, coordenacdo e fiscalizacdo do funcionamento de todos os setores
administrativos da Camara Municipal, de acordo com instrugcdes da Mesa Diretora e da Presidéncia:
Vv — Gestao de Pessoas, Gestao Documental e Gestio de Matérias Legislativas;

Vi — Outros atos que se fagam necessdrios ao pleno funcionamento das atividades

administrativas da Casa Legislativa.

At 7° - O Departamento Legislativo sera composto por Consultores Legisiativos e Auxiliar

ﬂ\dministraﬁvo, cargos de provimento efefivo e assessores legislativos, cargos de provimento em
comissao, sendo de competéncia destes as atividades legislativas e auxilio nas atividades
administrativas, coordenacao e controle de processos administrativos, e ainda:

i - Expedir as normas e regulamentos necessarios ao bom funcionamento dos servicos
legisiativo da Camara, de acordo com instrucdes da Mesa Diretora e da Presidéncia:

il — Supervisionar, coordenar e fiscalizar o funcionamento de todos os setores e Servicos
legislativos da Camara;

L — Assessorar a Mesa Diretora e a Presidéncia, fornecendo todas as informacdes e meios para
execucao das funcdes legisiativas no &mbito da Camara;

Art. 8° - O Departamento de Compras do Legislativo sera composto por 01 Auxiliar Administrativo, 01
fiscal de Contratos (atendendo ao disposto na Lei n° 14.133/2021) e 01 Agente de Contratacio
(atendendo ao disposto na fei n° 14.133/2021). %
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Paragrafo Unico: Sao atribuicdes do Departamento Compras Licitagdo e Contratos, executar as
atividades de compras do Poder Legislativo Municipal, e precipuamente:

l - Promover a realizacdo de licitacdo para compras e aquisicdes bens e servicos, de acordo
com as Leis vigentes sobre a matéria;

il - Elaborar e atualizar o cadastro dos fornecedores da Camara Municipal;

] - Executar os servicos de Almoxarifado, supervisionando periodicamente o registro de
entradas e saidas de material;

v - Promover medidas visando a programacao de estoques e compras;
\'/ - Manter atualizado o controle de materiais;
i - Receber faturas, duplicatas ou notas fiscais, compara-las com o material recebido e

encaminha-las ao setor de contabilidade, devidamente acompanhada dos comprovantes de
recepcao e aceitacao do material;

Vil - formalizar e executar os respectivos processos de licitagdes, dispensas ou inexigibilidades,
na forma e condigbes estabelecidas na legislacao federal;
Viii - formalizar os contratos administrativos, decorrentes de licitacdes.

Art. 9° - O Departamento Financeiro e Contabil serd composto por Tesoureiro e Assessor de
Tesouraria, cargos de provimento em Comissdo, Contador/ Técnico em Contabilidade e auxiliar
administrativo, cargos de provimento efetivo.

Parégrafo Unico: Compete ao Departamento Financeiro e Contabil:

i - Efetuacdo da contabilizacdo financeira, patrimonial e orcamentéria da Camara Municipal,
ﬁ\os termos da legislacdo em vigor;

H - Fiscalizacio da execugdo orcamentaria;
] - Execucao contabil e dos atos e fatos administrativos;

v - Elaboracdo dos balancetes e extratos de contas exigidos pela administracdo municipal e
pelo Tribunal de Contas;

v - Elaboracao do Balanco Geral da Camara Municipal;
Vi - Conferéncia das contas analiticas e sintéticas para conclusdo do exercicio financeiro e fazer
ajustes necessarios;

Vil - Acompanhamento da liquidacdo da despesa da Camara; Viil - Determinacgdo do pagamento
devidamente autorizado;
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IX - Execucdo dos pagamentos devidamente autorizados e processados e demais
compromissos da Camara Municipal;
X - Verificacdo da posicdo contabil do saldo bancéario da Camara e do saldo de caixa,

informando-as mediante boletins diarios, ao Presidente;

Xi - Execucdo do pagamento do pessoal e controlar os pagamentos efetuados através da rede
bancaria, prestando contas a Contabilidade;

XH - Manutencéo do controle de cada adiantamento fornecido e efetuar a contabilizac@o devida;
Xiil - Emissao de parecer sobre as prestacOes de contas recebidas;

XV - Efetuacdo a tomada de contas dos responsaveis pela guarda dos bens publicos municipais,
N)romovendo a devida contabilizacdo dos aimoxarifados;

XV - Levantamento de informacdes para a complementacdo de aquisicdes de bens e servicos;
XV1 - Controle do repasse mensal de recursos para a satisfacdo das obrigagbes do Legisiativo;

XVIl - Pagamento das despesas, inclusive vencimentos dos servidores e subsidios dos
vereadores, e realizacao dos recolhimentos legais, emitindo empenhos e ordens de pagamento e
promovendo liquidacdes e controle do saldo das dotacbes orcamentarias e bancario;

XVIil - Colaboracdo com os trabalhos da comissdo que cuida do envolvimento de valores
orcamentarios;

IXX - Elaboragdo do orcamento da Camara para ser incluido na proposta orcamentaria do Municipio
para o exercicio seguinte;

XX - Elaboracdo e remessa periédica de relatbrios versando sobre a gestdo fiscal e a execucdo

orcamentaria; XXI- Assessoramento na andlise de matéria contabil, financeira, orcamentaria e
imonial;

XXl - Elaboracao de demonstrativos mensais, balancos e prestacio de contas; XXIll — elaboraco e

remessa periodica aos 6rgaos de Controle Externo; XXIV - execugio de outras atividades correlatas,

SECAO V - DOS ORGAOS DO CONTROLE INTERNO:

Art. 10 - O Org3o de Controle Interno sera composto por 01 coordenador de controle interno, cargo
de provimento em comissdo, tendo como fungao principal a de gerenciar o controle interno desta
Casa Legislativa, assegurando o cumprimento dos principios e normas que regem a Administracdo
Pubilica.

Paragrafo Unico: Compete ao Controle interno:

| — Fiscalizar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a execug3o dos planos
or@menténos
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i ~ Comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia, eficiéncia das gestbes
orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional;

] — Zelar pela obediéncia das formalidades legais e avaliar os resultados de atos
administrativos em geral, acompanhando especialmente a admissdo de pessoal, contratos e
licitaghes;

v — Apoiar as unidades da Camara rio exercicio institucional do Controle Extemo,
especialmente emitindo pareceres sobre balancgos e balancetes remetidos pelo Poder Executivo;
v — Analisar a prestacdo de contas anual a ser enviada ac Tribunal de Contas: VI —

Recomendar medidas para o cumprimento de normas legais e técnicas; VI — Zelar pela observancia
dos limites gasto com pessoal;

Vil - Supervisionar as medidas adotadas pela Presidéncia, para o retorno da despesa total com
pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos turnos da legislacio vigente;

X — Produzir, sempre que requisitado relatorios destinados, a subsidiar a acdo e gestdo do
Presidente e dos responsaveis pela Administracéo e Unidades da Camara;

X — Participar dos processos de expansdo e informatizacdo, com vistas a proceder a methoria
continua das atividades prestadas pelo sistema de controle intemno;

Xi — Realizar treinamentos aos servidos integrantes do sistema de controle intemo, bem como a
disseminacao de informacdes técnicas e legislativas;

Xil - Recomendar, acompanhar e avaliar a execucéo de auditorias e sindicancias;

Xt - Propor & Presidéncia da Camara, instrucbes normativas que busquem estabelecer

padronizacdo de procedimentos pelas unidades administrativas, concernentes a agdo do sistema de

ﬁonh'ole intermno;

XIV - Fornecer informacdes de interesse piblico quanto a tramitagdo de procedimentos internos
da Controladoria, mediante requisicdo oficial;

XV - Promover, organizar e executar programacdo periédica de auditoria contabii, financeira,
orgcamentaria, patrimonial e operacional e emitir 0s respectivos relatérios;

XVl - Alertar formalmente a autoridade administrativa competente sempre que tiver conhecimento
de qualquer irregularidade ou ilegalidade prevista em lei;

XVIl - Comunicar ao Tribunal de Contas a constatacéo de irregularidade ou ilegalidade de que
tiver conhecimento, em conformidade com as normas vigentes;

XVIHl - indicar providéncias com vistas a sanar as irregularidades e evitar ocomréncias semelhantes:

XIX - Assegurar a economicidade da Administracio nas areas contabil, orcamentaria, financeira,
administrativa, patrimonial e operacional,

Rua Doutor Miguel 22 — Centro — CEP. 56.163.000 ~ Parnamirim/PE-Fone: (0**87) 3883 - 1018
Site: www.pamamirim. pe. gov.br E-mail:pamamirim@pamaminim m.pe gov.br




PARNAMIRIM

Gabinete do Prefeito
XX - Controlar desvios, perdas e desperdicios;

XXl - Identificar erros, fraudes e identificar os agentes responsaveis; XXil — Apoiar o Controle
Externo;

XXili — Executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da Unidade de Controle
Interno.

SECAO Vi - DOS ORGAQS DE OUVIDORIA:
d;'rt 11 - O Orgéo de Ouvidoria é composto por um ouvidor legislativo, com cargo de provimento em

Paragrafo Unico: As disposicbes acerca da Ouvidoria Legislativa, bem como a competéncia do
6rgao encontram-se na Resolug3o que criou o 6rgao.

Capitulo 1lf - Dos Cargos:

CAPITULO lii - DOS CARGOS COMPONENTES DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
CAMARA MUNICIPAL:

Art. 12 - Em face do disposto neste Projeto de Lei, os cargos componentes da eshtutura
administrativa estdo distribuidos da seguinte forma:

“ - De provimento em Comiss3o:
a) Assessor de Departamento Pessoal;
b) Assessor Especial da Presidéncia;
c) Assessor Legislativo;
d) Tesoureiro;
e) Assessor de Tesouraria;
f Coordenador de Controle Interno;
g) Ouvidor Legislativo;
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a) Diretor Administrativo;

b) Analista Legislativo (apoio as Comissdes);
C) Auxiliares Adminisirativos;

d) Auxiliar de Servigos Gerais;

e) Consultores Legisiativos;

f) Fiscal de Contratos;

g) Agente de Contratacao;

h) Contador/ Técnico em contabilidade.

Art. 13 — Ficam extintos os cargos de Continuo e em extingio o cargo de Agente Administrativo,
sendo este ultimo extinto com a Aposentadoria do Gltimo servidor ativo nesta funcao.

Art. 14 - O Poder Legislativo especificara em Decreto Legislativo a estrutura organizacional dos
o6rgaos deste Poder, a nomenclatura e as atribuices dos respectivos cargos.

Art. 15 - Os vencimentos dos cargos comissionados e efetivos de que trata o artigo 12 sdo os
definidos no Anexo |, que acompanha este Projeto de Lei.

Art 16 - As despesas decomentes da execucdo desta Lei comerdo 3 conta das dotacles
orcamentarias préprias do 6rgao legislativo municipal.

CAPITULO IV - DAS DISPOSIGOES FINAIS:

o

Art. 17 - Ficam revogadas as disposicdes em sentido contrario.

Art. 18 — Este Projeto de lei entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito unicipio de Parmamirim/PE, aos 22 dias do més de abyril do ano de 2024.

FERDINA IMA DE CARVALHO
Prefeito
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ANEXO | - DOS CARGOS E REMUNERACOES:

TABELA | - DOS CARGOS EM COMISSAO:

Denominacédo Salario-Base:
Assessor Legislativo R$1.412,00
Assessor Especial R$ 2.240,08
Diretor de Departamento R$ 1.562,09

Pessoal

Assessor de Tesouraria R$2.759,17
Tesoureira R$ 3.210,83
Coord. De Controle intemo R$ 3.193,78
~ Ouvidor da Camara Municipal R$2.999,94

TABELA Il - DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO:

Denominagéo Salario-Base:
Auxiliar Administrativo R$1412,00
Analista Legislativo (apoio as Comissdes) R$2240,08
Agente Administrativo (Em extingdo) R$1550,32
Diretor Administrativo R$2865,82
Auxiliar de Servicos Gerais R$1412,00
Consultor Legislativo R$3.210,83
Agente de Contratacio R$1500,00
” Fiscal de Contrato R$1412,00
Contador/Técnico em contabilidade R$2999,94
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